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Las Metas de OCPS son:

• Altas expectativas para el aprendizaje de los 
estudiantes  

• Bienestar social del estudiante  
• Equipo dedicado y de alta calidad  
• Clima positivo y ambiente seguro
• Operaciones  Eficientes
• Comunidad comprometida e invertida 



Perfil del Distrito
• Octavo distrito más grande de la nación 
• Cuarto más grande en Florida 
• Más de 199 escuelas
• Más de 212,401 estudiantes
• Más de 25,625 empleados
• Approximadamente 270 ubicaciones
• El departamento de Servicios de Adquisición –

Invierte millones de $$ localmente



Visión General del Departamento 
de Adquisición

• Compras y Contratos
• Contratación de Construcción y 
Mantenimiento

• Oficina de Oportunidad de Negocio
• Administración de Materiales 



Administración de Materiales
• Administración de Materiales se compone de cuatro 

departamentos orientados al servicio que beneficia 
de manera única al distrito y maximiza los fondos de 
los contribuyentes del Condado de Orange.  

• Servicio de Correo y Mensajería
• Servicio de Impresión
• Gestión de Registros y Formularios
• Almacén de Excedentes
• La tienda de excedentes ofrece a nuestra comunidad 

mobiliario escolar, de oficina y equipos usados a 
precios muy reducidos y está abierta al público los 
jueves.  

https://www.ocps.net/cms/One.aspx?portalId=54703&pageId=103118
https://www.ocps.net/cms/One.aspx?portalId=54703&pageId=103525
https://www.ocps.net/cms/One.aspx?portalId=54703&pageId=103666
https://www.ocps.net/cms/One.aspx?portalId=54703&pageId=104398


COMPRAS Y CONTRATOS

• Compras de todos los bienes y servicios excepto de construcción.
• Solicitados vía:

• Cotizaciones 
• Invitación a licitar / subastas 
• Propuestas 

• Dirigimos negociaciones y el proceso de contrato. 
• Administramos:

• Programa de tarjeta de credito “P-Card”
• Sistema de data de suplidores que incluye el registro y mantenimiento. 
• SRM - módulo de compras (iBuy) a traves de SAP.

•



PROCESO DE REGISTRO

http://www.procurement.ocps.net/




Acceso a Vendorlink

https://vendorlink.ocps.net/common/login.aspx

http://www.procurement.ocps.net/
https://vendorlink.ocps.net/common/login.aspx


PUBLICACION DE SUBASTA/PROPUESTA-VENDORLINK
https://vendorlink.ocps.net/common/login.aspx

NOTE: All solicitations 

https://vendorlink.ocps.net/common/login.aspx


VENDORLINK
https://vendorlink.ocps.net/common/login.aspx

https://vendorlink.ocps.net/common/login.aspx


VENDORLINK – PUBLICACIONES Y ANUNCIOS
https://vendorlink.ocps.net/common/login.aspx

https://vendorlink.ocps.net/common/login.aspx


VENDORLINK – PUBLICACIONES Y ANUNCIOS
https://vendorlink.ocps.net/common/login.aspx

https://vendorlink.ocps.net/common/login.aspx


VENDORLINK – DESCRIPCIÓN DE SERVICIOS
https://vendorlink.ocps.net/common/login.aspx

https://vendorlink.ocps.net/common/login.aspx


Tipos de Contratos

• Invitación a Licitar/Subasta – “Invitation to Bid” (ITB) Requiere 
publicación.

• Solicitud de Propuestas- “Requests for Proposals” (RFP) Requiere 
publicación.

• Solicitud de Información- “Request for Information” (RFI) Requiere 
publicación.

• Solicitud de Cotización- “Request for Quotes” (RFQ) No requiere 
publicación- la compra será procesada considerando los limites de la 
subasta o propuesta otorgada. 

• Ordenes de Compra- “Purchase Orders” – Es enviada a los 
suplidores y es considerada un contrato formal.

• Tarjetas de Crédito- “Purchasing Cards” – Método alterno de 
compra para ciertos tipos de artículos.

No todas las compras requieren el proceso formal que conlleva la 
publicación de la subasta o la propuesta. 



Que se Debe y No se Debe hacer al 
trabajar con OCPS

DEBE:
• “Network”– Presentarse al equipo de compras y a las escuelas. 

Identificar quien toma la decisión de compra. 
• Investigar – Identificar las necesidades y/o requisitos del Distrito, 

determinar donde su producto o servicio mejor aplica y demostrar 
como pueden cumplir con las necesidades del Distrito. 

• Seguir los eventos económicos mundiales.
• Participar de las reuniones de “pre-solicitud” – Les brindará la 

oportunidad de conocer a personas claves en el Distrito, y obtendrán 
mas conocimiento  sobre nuestros procesos.

• Verificar la página web de la Oficina de Oportunidad de Negocio para 
futuros eventos: https://www.OBO.ocps.net

https://www.obo.ocps.net/


Debe:

• Haga una lista de contratos que hayan sido otorgados. Investigue que 
compañías fueron otorgadas e identifique cuando los contratos vencen. 
Brinde valor de negocio, calidad en sus bienes y servicios.

• Sea honesto sobre su experiencia, capacidad y limitaciones. 
• Siempre lea todos los estatutos, políticas y procedimientos que apliquen.
• Lea cuidadosamente las subastas y propuestas. Identifique la hora y la 

fecha que vencen. 
• Clarifique cualquier duda o pregunta. Es su responsabilidad. 



No Debe:

• Solicitar reuniones con el equipo de compras sin verificar la página web de 
compras. 

• Utilizar algún oficial designado de su compañia que no cumpla con los 
requisitos para aprobar la verificación de antecedentes penales 
(background check). 

• Responder a subastas/propuestas que excedan sus capacidades y 
cualificaciones. 

• Enviar documentación sin firmas, certificaciones, u otro documento 
requerido. 

• Ofrecer un precio mas bajo para asegurar el contrato. Recuerde que 
siempre debe cubrir todos sus gastos y generar ganancia. 

• Responder con una oferta que difiera de lo que se solicitó. Su respuesta no 
será aceptada.  



Estándares: MWBE , LDB & VBE 

Area MWBE LDB VBE
Bienes y Servicios 12% 10% 3%

OCPS se compromete a aumentar el número de suplidores 
minoritarios calificados que deseen proporcionar productos y 
servicios al distrito.

OCPS ha establecido los siguientes objetivos de participación:



Proceso de Compras
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SE PUBLICA EN 
VENDORLINK

REUNION DE PRE SOLICITUD Y 
PREGUNTAS

SUPLIDOR 
ENVIA OFERTA

EVALUACION DE 
OFERTA

INVITACION A LICITAR/SUBASTA 
(ITB) PARA BIENES Y SERVICIOS

SOLICITUD DE PROPUESTAS “REQUEST FOR 
PROPOSALS” (RFP) PARA BIENES Y SERVICIOS

SE PUBLICA 
DECISION

OTORGADA

SE   PUBLICA EN 
VENDORLINK

REUNION DE PRE SOLICITUD Y 
PREGUNTAS

SUPLIDOR ENVIA  
PROPUESTA

EVALUACION DE PROPUESTAS 
POR COMITE

PUBLICA LISTA DE SUPLIDORES PRE-
SELECCIONADOS/PRESENTACIONES 

SE PUBLICA 
DECISION

OTORGADA



¿CÓMO SOLICITAR DOCUMENTOS Y COPIAS DE 
CONTRATOS?

http://www.records.ocps.net/


PERIODO DE NO CONTACTO Y POLÍTICA DE LA JUNTA 
ESCOLAR  

KCE – POLÍTICA DE ÉTICAS Y CABILDEO

Información de Servicios Legales, Etica y Cabildeo 
School Board Policies
https://www.ocps.net

Sección K:  Escuela, Comunidad, y Relaciones del Hogar (School, Community, and Home Relations)

Los miembros y empleados de la Junta y el Distrito Escolar (excepto por los 
representantes de Compras y Contratos) no podrán ser contactados antes de que 
la Junta Escolar apruebe o rechaze la recomendación de la Superintendente. 
El periodo de no contacto comenzará en el día que sea publicada la solicitación y 

finalizará el día que la Junta Escolar apruebe o rechaze la recomendación de la 
Superintendente. 
De no cumplir estos requisitios, el licitador podría quedar descualíficado.

https://www.ocps.net/


Lista de Contactos: Compras y Contratos

Name Title Email Extension
407-317-3200

David Wheeler Director david.wheeler@ocps.net 2002455

Suzanne Lopez Assistant Director suzanne.lopez@ocps.net 2002417-3479

Cassandra Palm Administrator cassandra.cattani@ocps.net 2002446

Susan Perry Administrator Susan.perry@ocps.net 2002421

Gian Otero Flores Administrator Gian.oteroflores@ocps.net 2002456

Ledgie Santiago Administrator ledual.santiago@ocps.net 2002414

Brian Amberg Senior Specialist Brian.amberg@ocps.net 2002876

Aubree Parker Senior Specialist Aubree.parker@ocps.net 2002860

Melissa Delgado Senior Specialist – Org Structure melissa.delgado@ocps.net 2002460

Jack Nichols Specialist Jack.Nichols@ocps.net 2004012

Vacante Specialist Vacante 2002577

Brandon Orofino Specialist Brandon.Orofino@ocps.net 2003062

Michelle Prince Procurement Clerk Michelle.prince@ocps.net 2004113

Mercedes Marte Procurement Clerk Mercedes.marte@ocps.net 2003988

mailto:david.wheeler@ocps.net
mailto:suzanne.lopez@ocps.net
mailto:cassandra.cattani@ocps.net
mailto:Susan.perry@ocps.net
mailto:Gian.oteroflores@ocps.net
mailto:ledual.santiago@ocps.net
mailto:Brian.amberg@ocps.net
mailto:Aubree.parker@ocps.net
mailto:Raquel.rodriguez3@ocps.net
mailto:Jack.Nichols@ocps.net
mailto:Brandon.Orofino@ocps.net
mailto:Michelle.prince@ocps.net
mailto:Mercedes.marte@ocps.net


COMPRAS Y CONTRATOS

Contactenos!

445 West Amelia Street
Orlando, FL 32801-1129

Telephone: 407-317-3200 x3988
Fax: 407-317-3272

Correo Electrónico
procurement@ocps.net

Página Web
www.procurement.ocps.net

mailto:procurement@ocps.net
https://www.ocps.net/cms/One.aspx?portalId=54703&pageId=99352


Contratación de Construcción y Mantenimiento

• Adquiere todos los bienes y servicios relacionados con la construcción y el 
mantenimiento de la instalaciones del distrito escolar.

• Diseño, Ingeniería, Gestión de Construcción, Servicios Profesionales, Diseño de 
Construcción, Contratación General y Licitaciones de Servicios a Largo Plazo.  

• Fuentes estratégicas a través de:
• Selección de ley de negociación competitiva de consultores (CCNA)

• Solicitud de calificaciones 
• Ofertas formales 
• Solicitudes de Propuestas 
• Cotizaciones

• Gestiona el proceso de selección y evalúa la calificación del proveedor
• Organiza reuniones previas a la presentación 

• Lleva a cabo negociaciones y desarrollo de contratos



Solicitaciones (RFQ)
(Selección basada en calificaciones)

Solicitud de Calificaciones (RFQ) 
Solicitud formal de servicios de 
arquitectura, ingeniería, arquitectura 
paisajísta, topografía, cartografía y 
gestion de la construcción de acuerdo 
con el estatuto FL 287.055.

El costo no puede ser un factor en la 
evaluación



Flujo del proceso de solicitud
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SOLICITUD DE CALIFICACION (RFQ) PARA SERVICIOS 
RELACIONADOS CON LA CONSTRUCTION

RFQ ES ANUNCIADO 
EN VENDORLINK 

REUNION PREVIA Y FECHA LIMITE DE 
PREGUNTAS

ENVIO DE RFQ 

EL COMITE DE EVALUACION 
REVISA LAS PROPUESTAS

PUBLICAR AVISO DE PROVEEDORES Y 
PRESENTACIONES

PUBLICAR AVISO DE 
INTENCION

OTORGAR



Solicitaciones(RFQ)

 Las solicitudes de RFQ incluyen el cumplimiento de las 
politicas y procedimientos obligatorios de contratistas 
minoritarios (MWBE, LDB y VBE), que incluyen objetivos 
específicos después de la otorgación:

• Se requiere que la empresa otorgada presente propuestas 
que cumplan con la negociación, las cuales brindan otro 
nivel para asegurar el cumplimiento. 

• El distrito completa el monitoreo continuo durante todo el 
desempeño del proyecto para garantizar el cumplimiento. 



Estándares: MWBE , LDB & VBE 
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Area MWBE LDB VBE
Construcción 23% 10% 3%
Servicios Profesionales 15% 10% 3%



• Proceso de Gestión de la Construcción :

• Solicita ofertas a tráves de VendorLink y en el Orlando 
Sentinel

• Establece la fecha y hora de preenvió y apertura; 
Publica en VendorLink: Solicitudes de los servicios 
de gestión de construcción otorgados.

Contratación de Construcción y Mantenimiento
Gestión de la Construcción (CM) 



Descargué la solicitud, Qué debo 
hacer ahora?

• Lea siempre TODO le estatuto de adquisiciones, las politicas y los 
procedimientos que se aplican a la oportunidad de adquisición en particular.

• Lea el documento con atención de principio a fin.
• Obtener aclaraciones sobre cualquier parte de la solicitud que no comprenda, 

es su responsabilidad.   
• Anote las fechas importantes, incluida la reunion previa a la presentación, la 

última fecha para preguntas y la fecha y hora de vencimiento.  
• Las reunions previas a la presentation brindan información valiosa sobre el 

proyecto; siempre se le recomienda a asistir. 
• Permite la oportunidad de obtener aclaraciones sobre cualquier parte de la 

solicitud que no comprenda. 



Informacción de Proyectos
https://www.ocps.net/cms/One.aspx?portalId=54703&pageId=101190

https://www.ocps.net/cms/One.aspx?portalId=54703&pageId=101190


La lista de proyetos activos e información adicional están
disponibles en la página web de Contratación de
Instalaciones y Construcción :
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Información de Proyectos
Continuación

 Schools in Planning
 Schools in Design
 Schools in Construction



Información de Proyectos

https://www.ocps.net/cms/One.aspx?portalId=54703&pageId=101190


Lista de Contactos 
Contratación de Construcción y Mantenimiento

Name Title Email
Extension

407-317-3791

William “Ed” Ames Director william.ames@ocps.net 2025245

Tonya Page-Batson Assistant Director tonya.pagebatson@ocps.net 2025340

Tiquanna McMinns Administrator tiquanna.mcminns@ocps.ne 2025990

Traci Parks Senior Specialist Traci.parks@ocps.net 2003791

Catina Cummings Specialist Catina.cummings@ocps.net 2025245

Marilyn Maldonado Senior Finance  Specialist marilyn.maldonado3@ocps.net 2025247

Grace Heintzelman Procurement Clerk Grace.heintzelman@ocps.net 2024147

mailto:william.ames@ocps.net
mailto:tonya.pagebatson@ocps.net
mailto:tiquanna.mcminns@ocps.net
mailto:Traci.parks@ocps.net
mailto:Catina.cummings@ocps.net
mailto:marilyn.maldonado3@ocps.net
mailto:Grace.heintzelman@ocps.net


Contratación de Construcción y Mantenimiento 

Correo Electrónico
Contractadmin@ocps.net

Página Web
https://www.contractadmin.ocps.net

Contactenos!

6501 Magic Way Suite 101-B
Orlando, FL 32809
Tel: 407-317-3700

mailto:Contractadmin@ocps.net
https://www.ocps.net/cms/One.aspx?portalId=54703&pageId=99988


Oficina de Oportunidad de Negocio (OBO) 
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• OCPS se compromete a trabajar con las empresas
pequeñas y de propiedad minoritaria.

• OCPS alienta al uso de empresas:
Pertenecientes a Minorías/Mujeres (MWBE)
Empresas Locales en Desarrollo (LDB) y 
Empresas de Propiedad de Veteranos (VBE) en todos 
los Contratos.



Oficina  de Oportunidad de Negocio (OBO) 

https://www.obo.ocps.net
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https://www.ocps.net/cms/One.aspx?portalId=54703&pageId=101544


En el año fiscal 2020, el distrito contrató más de 
$237 millones con proveedores minoritarios. 

Hasta ahora $19 millones contratados con 
proveedores veteranos.

Los proveedores veteranos reconocen nuestro 
programa como uno de los mejores del estado 

de la Florida.



Certificación MWBE, LDB & VBE 

• La Oficina de Oportunidad de Negocio (OBO) NO certifica MWBE’s. Nosotros aceptamos 
certificaciones MWBE de las Agencias que se detallan a continuación:
 City of Orlando
 Greater Orlando Aviation Authority (GOAA)
 Orange County Government
 State of Florida
 Florida State Minority Supplier Development Council 
 National Minority Supplier Development Council (NMSDC)
 Women in Business Women Business Enterprise National Council (WBENC)

• La Oficina de Oportunidad de negocio Certifica negocios de Desarrollo Local (LDBs) vea 
sitio Web para obtener información www.obo.ocps.net 

• El Distrito acepta el certificado LDB de Greater Orlando Aviation Authority (GOAA)

• El Distrito acepta la certificación de VBE del Estado de Florida y la verificación del Centro  
de Asuntos de Veteranos para Verificación y Elegibilidad (CVE)

https://www.ocps.net/cms/One.aspx?portalId=54703&pageId=101544


Elegibilidad de Negocios de Desarrollo Local 
(LDB)

• Lugar de Negocio o Residencia del Propietario en el Condado de 
Orange, Osceola, Lake o Seminole. 

• El Valor Neto Personal por Propietario no Puede Superar los 
$750,000. 

• Limitaciones de Ingreso/Beneficio: 
• Ingresos de $7.5 millones para Empresas de construcción. 
• Ingresos de $2 millones para Empresas de Servicios 

Profesionales. 
• Beneficio de $1 million para Bienes y Empresas de Servicio no 

Profesionales. 



Registración para Proveedores 
Minoritarios

Tenga en cuenta que hay dos registraciones:

1. Todos los proveedores se registran en OCPS a através de la pagina del 
departamento de adquisiciones: https://www.procurement.ocps.net

2. Si es un proveedor minoritario, puede registrarse en la Oficina de Oportunidad 
de Negocios 

completando el formulario de registro OBO que se encuentra en el sitio web:
www.obo.ocps.net

3. Si no está certificado pero cumple con los requisites para la certificación de 
proveedor minoritario (MWBE, LDB o VBE), Comuníquese con una de nuestras 
agencia certificadoras para comenzar el proceso de certificación. Una vez que 
esté certificado querrá registrarse con nuestra Oficina de Oportunidad de 
Negocio.

https://www.ocps.net/cms/One.aspx?portalId=54703&pageId=99740
https://app.smartsheet.com/b/form/974551ac11b0442287d99fd664233d83


Directorio de Proveedores MWBE/LDB/VBE 

• Solamente proveedores con certificaciones actualizadas estarán 
incluidas en el directorio localizado en nuestra pagina web: 
https://www.obo.ocps.net

45

https://www.ocps.net/OBOproviders


Oficina de Oportunidad de Negocios (OBO) 

 Reuniones Individuales
 Aviso de próximas ofertas (según el producto o servicio)
 Referencias 
 Referencias de asociaciones:

African-American Chamber of Commerce
Asian-American Chamber of Commerce
Black Business Investment fund  (BBIF)
Florida State Minority Supplier Development Council (FSMSDC)
Prospera formerly known as Hispanic Business Initiative fund  (HBIF)
Hispanic Chamber of Commerce
Florida Association Veteran Owned Business (FAVOB)

 La resolución de conflictos
 Estrategias de Desarrollo empresarial

46



Otras Oportunidades

• Leadership Orange
https://www.LeadershipOrange.ocps.net

• Partners in Education
https://www.partnersineducation.ocps.net

• COVE Meetings
https://www.COVE.ocps.net

• Office of Business Opportunity Calendario de Eventos
https://OBO Calendar of Events

• Partner Bid Websites
https://OBO Partner Bid Websites

https://www.ocps.net/cms/one.aspx?portalId=54703&pageId=89501
https://www.ocps.net/departments/community_resources_/partners_in_education/
https://www2.ocps.net/cms/one.aspx?portalId=54703&pageId=107223
https://www2.ocps.net/cms/one.aspx?portalId=54703&pageId=107223
https://www.ocps.net/cms/One.aspx?portalId=54703&pageId=200488
https://www.ocps.net/cms/One.aspx?portalId=54703&pageId=1145034


Recuerda

OCPS se compromete a trabajar con las empresas 
pequeñas y de propiedad diversa.

OCPS fomenta el uso de negocios propiedad de 
minorias, de Desarrollo local y de propiedad de 
veteranos en todas las contrataciones.

Like Us on Facebook

https://www.facebook.com/OCPSOBO/


Oficina de Oportunidad de Negocio
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Joycelyn Henson, Senior Administrator
(407) 317-3700, Ext. 2025030
joycelyn.henson@ocps.net

Aaron Smith, Sr. Specialist
(407) 317-3700, Ext. 2025566

aaron.smith2@ocps.net

Vanessa Rosado, Administrative 
Secretary

407-317-3739
Vanessa.rosadolasanta@ocps.net

mailto:joycelyn.henson@ocps.net
mailto:aaron.smith2@ocps.net
mailto:Vanessa.rosadolasanta@ocps.net


En un esfuerzo por crear equidad (oportunidad para que todos compitan), el Distrito a veces
adapta nuestras ofertas para ser más amigables para las pequeñas Empresas . Como en la
imagen arriba, el objetivo del Departamento es Garantizar que todas las empresas –
Independientemente de su tamaño – Puedan competir por las oportunidades.



¡Esperamos Hacer Negocios con 
usted!



PREGUNTAS Y RESPUESTAS
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